
Ensemble, créons de la valeur

DESCRIPTIF

MOYENS TECHNIQUES & HUMAINS
DU SECTEUR TERTIAIRE

ENTREPRISE
ADAPTÉE



Ensemble, créons de la valeur

SOMMAIRE

1 /	 IDENTIFICATION DE L’ENTREPRISE .....................................................................................................................................................  01

2 /	 IMPLANTATION GÉOGRAPHIQUE & SECTEURS D’ACTIVITÉS ....................................................................  01

3 /	 MOYENS HUMAINS & TECHNIQUES ..................................................................................................................................................  02

	 3.1 /	 STUDIO GRAPHIQUE .......................................................................................................................................................................................  02

		  3.1.1	 Moyens humains

		  3.1.2	 Moyens Techniques

	 3.2 /	 ACTIVITÉ OFFSET ................................................................................................................................................................................................  03

		  3.2.1	 Moyens humains

		  3.2.2	 Moyens Techniques

	 3.3 /	 ACTIVITÉ FINITION, FAÇONNAGE & ASSEMBLAGE .................................................................................................  03

		  3.3.1	 Moyens humains

		  3.3.2	 Moyens Techniques

	 3.4 /	 ACTIVITÉ NUMÉRIQUE ..................................................................................................................................................................................  05

		  3.4.1	 Moyens humains

		  3.4.2	 Moyens Techniques

	 3.5 /	 ACTIVITE CONDITIONNEMENT.............................................................................................................................................................  05

		  3.5.1	 Moyens humains

		  3.5.2	 Moyens Techniques

4 /	 ORGANISATION & GESTION ............................................................................................................................................................................  05

	 4.1 /	 SYSTEME D’ORGANISATION & DE GESTION .....................................................................................................................  07

	 4.2 /	 OUTILS DE BUREAU .........................................................................................................................................................................................  09

	 4.3 /	 AMPLITUDE HORAIRE ....................................................................................................................................................................................  09

5 /	 FORMATIONS ..........................................................................................................................................................................................................................  09

6 /	 EXEMPLES D’ACTIVITÉS DE CONDITIONNEMENT & MISE SOUS PLI ...........................................  10

7 /	 INFORMATIONS & RÉFÉRENCES ACTIVITÉS IMPRIMERIE .............................................................................  11



Ensemble, créons de la valeur

01

1 /  IDENTIFICATION DE L’ENTREPRISE

2 /  IMPLANTATION GÉOGRAPHIQUE
				    & SECTEURS D’ACTIVITÉS

Raison Sociale :	 ASSOCIATION DES PARALYSÉS DE FRANCE

Dénomination Commerciale :	 APF 3i Concept

Statut Juridique : 	 Association Loi 1901

Année de Création :	 1971

Siège Social :	 Association des Paralysés de France
	 17 Boulevard Auguste Blanqui  -  75013 PARIS

Département :	 Finistère (29)

Région :	 Bretagne

Nom du Dirigeant :	 Gwenaelle KERMARREC     gke.apf@orange.fr

Responsable de production 
Secteur tertiaire :	 Valérie GLOAGUEN BURNEL     vgl.apf@orange.fr

Effectif Total :	 78 salariés

Téléphone :	 02 98 59 58 09

Fax :	 02 29 40 18 89

Site de Production Effectif Activités

APF 3i Concept
ZI des Pays Bas

N° 6
29510 BRIEC de l’Odet

45

Secteur Tertiaire :
•	 Création graphique
•	 Impression offset	
	 & numérique
•	 �Conditionnement - Logistique 

Routage
•	 Saisie Informatique	
	 Gestion de Contenus	
	 Numérisation

20
Secteur Industriel :
•	 Sous-traitance Industrielle
•	 �Câblage, soudure, montage	

de sous-ensembles
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3 /  MOYENS HUMAINS & TECHNIQUES

3.1 /  Création graphique

3.1.1   Moyens humains

3.1.2   Moyens techniques

Fonctions Nbre d’opérateurs

Chef d’Équipe 1

Maquettistes (dont 2 créatifs) 3

Description Quantité

Hard Informatique

Postes PAO : Mac Pro 4

Scanner à plat Epson expression 1680 pro 1

Scanner Epson 3200 Perfection 1

Serveur de fichiers G5 + Raid 1,6 T 1

Serveur Imprimante eMac + Imprimante EPSON 4000 1

Presse numérique couleur XEROX Docucolor 700
Connectée à contrôleur FIERY EX700 1

Poste d’imposition iMAC 1

Poste IVS - PC Dell 1

Poste Rip CTP - PC Dell 1

Sauvegarde quotidienne sur disques durs externes portatifs 500 Go 2

Serveur FTP sur Macintosh eMac 1

CTP AGFA Acento sans chimie 1

Chargeur de plaques AGFA Acento L100 1

Gommeuse de plaques AGFA Azura C85 1

Stacker AGFA SDS 1120 1

Soft Informatique

Carbon Copy Cloner + Onyx 4

Adobe Créative Suite 4 (In Design, Photoshop, Illustrator, Acrobat) - 
QuarkXPress 8 4

Dynastrip 6.0.1 1

Silver Fast AI 1

Full Press Serveur de fichiers 16.01 - 1.2 1

Command Work Station 4 1

Proof Master Folio 1

RIP Harlequin (CTP + IVS) 2
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3.2 /  Activité offset

3.3 /  Activité finition, façonnage & assemblage

3.2.1   Moyens humains

3.3.1   Moyens humains

3.2.2   Moyens techniques

3.3.2   Moyens techniques

Fonctions Nbre de travailleurs

Contremaître 1

Conducteurs 4 couleurs 2

Fonctions Nbre de travailleurs

Ouvriers en façonnage 14

Description Quantité

RYOBI 754 XL - G/D : presse 4 Couleurs + Groupe vernis acrylique	
Format d’impression 765 x 558 - Année 2010 1

Description Quantité

Massicot POLAR 1

Plieuse STAHL 400 x 600 1

Assembleuse de brochures DUPLO (80 pages) 1

Piqueuse - Perforeuse de papier 2

Assembleuse de liasses DUPLO 1

Numéroteur FSN 1

Perforeuse électrique DTP 340 M 1
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3.4 /  Activité numérique

3.5 /  Activité conditionnement

3.4.1   Moyens humains

3.5.2   Moyens techniques

3.5.1   Moyens humains

3.4.2   Moyens techniques

Fonctions Nbre de travailleurs

Opérateurs   2

Description Quantité

Mise sous film 1

Description Quantité

Presse numérique couleur XEROX DOCUCOLOR 700	
connectée avec contrôleur FIERY EX700 - Année 2010 1

Fonctions Nbre de travailleurs

Ouvriers : opérations manuelles de routage (seuil 2)	
et de conditionnement 13
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4 /  ORGANISATION & DE GESTION

4.1 /  Système d’organisation & de gestion

Logiciels

Devis Cadratin

GPAO Clipper

Norme ISO 9001 en vigueur  -  Certification juin 2011.

Description
démarche 

Qualité 
&

Amélioration
Continue

• �Les informations d’une commande sont enregistrées grâce à 
un dossier de fabrication.

• �Ce dossier parcourt toutes les étapes de la chaîne de produc-
tion et permet à nos opérateurs, via notre outil GPAO, d’enre-
gistrer, les changements éventuels, les temps de production, 
l’état d’avancement de la commande ainsi que la livraison.

• Ce dossier permet également de procéder à la facturation.

• �Les indicateurs « Qualité » proviennent des enregistrements 
d’informations communiquées par les acteurs de la chaine de 
production.

• C’est un outil de suivi et de traçabilité. Il est conservé 5 ans.

Marque
IMPRIM’VERT

• �Cette marque est attribuée aux imprimeurs qui répondent au 
cahier des charges Imprim’Vert.

• �Ce cahier des charges est basé sur la bonne gestion de déchets 
dangereux, la sécurisation de stockage des liquides dangereux 
et la non utilisation de produits toxiques.

• �La marque Imprim’Vert vous garantit de notre volonté de ré-
duire les impacts environnementaux liés aux activités de l’im-
primerie.
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Votre imprimeur
agit pour l'environnement

L’Entreprise APF 3i Concept exerçant les activités impression 
offset a été évaluée et jugée conforme aux exigences de la 
marque IMPRIM’VERT® pour son site de Briec de l’Odet (29).

Elle s’engage à réduire les impacts environnementaux dus 
à son activité.

Ce diplôme validé par l’ensemble des partenaires de l’opéra-
tion est valable pour l’année 2011.

IMPRIM’VERT® est une marque déposée par Amigraf-Pôle d’Innovation de l’imprimerie et inventée par 
les chambres de Métiers et de l’Artisanat de la région Centre. 

Le directeur du P2i
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4.2 /  Outils de bureau

4.3 /  Amplitude horaire

oui non

Serveur FTP •

Intranet •

Internet •

Activité imprimerie Du lundi au vendredi 6h00 à 21h00
Possibilité de travail en 3 x 8

Activité informatique Du lundi au samedi 8h00 à 19h30

Pas de fermeture annuelle.
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6 /  ���EXEMPLES D’ACTIVITES DE CONDITIONNEMENT
			   & MISE SOUS PLI

Clientèle Descriptif

GROUPAMA

�Colisage « Opération Soleil »  /  Agences Grand Ouest
• �Réception d’un tableau Excel récapitulant les différentes références des sup-

ports de communication ainsi que les différentes quantités à coliser
• �Comptage et assemblage des documents
• �Mise en carton
• �Collage d’une étiquette fournie par le transporteur
• �Mise en palette
• �Filmage de la palette

GDF SUEZ

�Colisage de différents documents stockés chez nous
• �Réception de la commande par mail
• �Comptage et colisage des supports
• �Expédition par transporteur
• �Gestion du stock sous Excel
• �Envoi du stock tous les mois au client

CONSEIL
GÉNÉRAL

DU
FINISTÈRE

Mise sous pli annuelle de l’agenda du CG 29
• �Fusion du fichier fourni pour édition des étiquettes autocollantes
• �Collage de l’étiquette sur enveloppe bulle fournie
• �Insertion de l’agenda + 1 carte de vœux
• �Tamponnage en 2 points sur l’enveloppe pour expédition
• �Dépôt Poste

VILLE
DE

QUIMPER

Mise sous pli bimensuelle du bulletin municipal de la ville de Quimper
• Réception de 5 fichiers Format Word ou Excel
• Fusion des fichiers pour édition des étiquettes autocollantes
• Collage de l’étiquette sur enveloppe porteuse
• �Impression du logo et du N° d’autorisation d’envoi en nombre

sur les enveloppes par nos soins
• �Insertion du bulletin (accompagné occasionnellement d’un encart)

dans l’enveloppe
• Dépôt Poste
• Livraison du reliquat en Mairie

NB : Un routage postal est effectué à chaque mise sous pli selon les normes définies par les centres de tri de la Poste
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7 /  ���INFORMATIONS & RÉFÉRENCES
						      ACTIVITÉS IMPRIMERIE

Notre Entreprise Adaptée a également déployé une activité dans le domaine des arts graphiques.

Notre imprimerie, créée en 1992, s’est considérablement développée ces dernières années. Nous avons 
régulièrement investi pour lisser nos compétences à celles des imprimeries locales.

En 2005, puis en 2010, nous avons axé nos investissements sur du matériel performant mais également 
sur de la formation et sommes donc en mesure de vous proposer une qualité de prestation à la hauteur 
de vos exigences.

Notre portefeuille clients nous reconnaît des qualités de conseils, de fiabilité que nous souhaitons 
mettre à votre service : c’est d’ailleurs pour cela que notre taux de fidélité est très élevé.

Présents sur l’ensemble de la chaîne graphique, nous pouvons honorer la prestation globale. Tant 
par notre studio graphique, que par notre atelier d’imprimerie ou bien encore par notre service 
façonnage / routage, tous sauront être performants pour produire les documents qui composent 
vos différentes demandes  ; les salariés de notre Entreprise Adaptée travaillent avec autant de 
professionnalisme que de passion dans leur travail.

Déjà référencés par de nombreuses entreprises publiques ou privées, locales ou nationales, nous 
répondons aux attentes de tous, dans les domaines de la communication administrative, commerciale 
et marketing (bulletins municipaux, invitations, affiches, papier à en-tête…).

Parmi nos clients nous sommes heureux de pouvoir citer quelques Entreprises Grands Comptes telles 
que :

	 • Air France	 • Blédina	 • Crédit Agricole
	 • CMB (ARKEA)	 • Club Med	 • Danone
	 • DCNS	 • France Télécom	 • GDF Suez
	 • Groupama	 • Lyonnaise des Eaux	 • Renault
	 • Sanofi Aventis	 • Société Générale	 • UNEDIC	
	 • Université La Sorbonne	 • URSSAF	 • Vinci

et clients locaux :

	 • Mairie de Briec	 • Bolloré	 • Rexel
	 • Mairie de Quimper	 • Clal St-Yvi	 • Mgen

Nous concevons et imprimons tous types d’imprimés : des affiches, des flyers, des brochures, des 
mailings, des documents administratifs et avons reçu à 3 reprises, lors du Salon des Maires, le 
1er prix pour la conception du meilleur bulletin municipal pour la Mairie de Poullan, puis pour la 
Communauté de Commune du Cap Sizun, et en 2010 pour la Mairie de Landrévarzec.

Tous nos travaux font l’objet de devis avant l’ouverture de toute commande et nos délais de fabrication 
sont étudiés en fonction du cahier des charges et du planning réalisé quotidiennement par l’équipe 
de responsables.
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